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MEMORANDO
 
MEM25-00033784 / GFPU 13081020
Bogotá D.C., 15 de agosto de 2025

Respetada Señora Claudia Lorena:

En atención al MEM25-00033666 del 14 de agosto de 2025 y mientras dure 
la situación administrativa (vacaciones) de la funcionaria PAOLA ANDREA 
FIERRO SANCHEZ, de manera atenta le informo que en cumplimiento de lo 
dispuesto en el numeral 1° del artículo 4 y numeral 1° del artículo 26 de la Ley 
80 de1993, igualmente con lo establecido en los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 
de 2011, se le designa, a partir del 15 de agosto de 2025 como supervisora 
de los siguientes contratos:

CTO CONTRATISTA OBJETO PROCESO 
SECOP II

055-25
JOHN CAMILO 

OJEDA 
CASALLAS

Prestar servicios profesionales 
especializados por sus propios medios 
con plena autonomía técnica y 
administrativa en la Vicepresidencia de 
la República en el seguimiento y 
monitoreo de instrumentos financieros 
y presupuestales para el cumplimiento 
de sus misiones.

DAPRE-CDJCOC-
2025 

056-25
ANDRES FELIPE 

PEDRAZA 
RODRIGUEZ

Prestar servicios profesionales 
especializados por sus propios medios 
con plena autonomía técnica y 
administrativa para apoyar la 
planeación y ejecución de la 
Vicepresidencia de la República en la 

DAPRE-CDAFPR-
2025 

PARA: Señora
CLAUDIA LORENA ALVAREZ DIAZ
Asesora

DE: SANDRA LILIANA MARTÍNEZ LEÓN
Jefe Área de Contratos

ASUNTO: MEM25-00033666 / GFPU Designación de Supervisión 
Contractual Vicepresidencia de la República - Temporal-.
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https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.36777960&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.36777960&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.36778611&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.36778611&isFromPublicArea=True&isModal=False
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gestión financiera y presupuestal en el 
marco del proyecto de inversión: 
"Fortalecimiento en la articulación 
interinstitucional e intersectorial para 
la formulación e implementación de 
políticas públicas que contribuyan al 
goce efectivo de los derechos de 
sujetos de especial protección 
constitucional".

057-25

LUISA 
FERNANDA 
ESCOBAR 
SIERRA

Prestar servicios profesionales 
especializados por sus propios medios 
con plena autonomía técnica y 
administrativa para apoyar la 
planeación y ejecución de la 
Vicepresidencia de la República en la 
gestión financiera y presupuestal en el 
marco del proyecto de inversión: 
"Fortalecimiento en la articulación 
interinstitucional e intersectorial para 
la formulación e implementación de 
políticas públicas que contribuyan al 
goce efectivo de los derechos de 
sujetos de especial protección 
constitucional".

DAPRE-CDLFES-
2025 

Por favor una vez realizado el cambio, remitir el informe por cambio de 
supervisión (F - BS- 47) al Área de Contratos, y realizar su correspondiente 
publicación en el SECOP II.

Para expedir el cumplido a satisfacción parcial de los objetos contratados, deberá 
diligenciar los formatos diseñados para el efecto, (F-BS-33 o F-BS-34) los cuales 
además serán el soporte para el trámite de pago, remitiéndolo junto con la 
factura correspondiente, si a ello hubiere lugar, al Área Financiera de la Entidad. 
Adicionalmente se recomienda como orientación para el procedimiento de 
radicación, consultar en el SIGEPRE la Guía para la Radicación de Documentos 
para Pago G-GF-01.

De igual manera, una vez finalizados los plazos de ejecución de los contratos, 
deberá presentar al Ordenador del Gasto el Formato (F - BS - 25) Informe final 
de Supervisión. 

En caso de no conocer los formatos arriba mencionados, puede consultarlos en 
el Aplicativo SIGEPRE – Documentos del Proceso “ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS”. De igual manera y de conformidad con las obligaciones a usted 
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https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.36778973&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.36778973&isFromPublicArea=True&isModal=False
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asignadas como supervisor de los referidos contratos, le solicito presentar los 
informes correspondientes sobre el avance y ejecución de los mismos y realizar 
su correspondiente publicación, dando cumplimiento a lo establecido en el literal 
g) del artículo 11 de la Ley 1712 de 2014 y el artículo 2.1.1.2.1.8 del Decreto 
1081 de 2015, de conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación 
y Guía de Supervisión vigentes. 

Finalmente, le informo que, en caso de existir un cambio de supervisión, esta 
y/o la nueva designación deberá ser comunicada por parte de su dependencia al 
Contratista.

Cordialmente,

@Firma_52265578
FlagSigned_52265578

SANDRA LILIANA MARTÍNEZ LEÓN
Jefe Área de Contratos
ÁREA DE CONTRATOS

Elaboró:
María Elena Cuéllar Alarcón
Técnico
Área de Contratos

Aprobó:
Sandra Liliana Martínez León
Jefe
Área de Contratos
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